CONG TY CO PHAN LICOGI 14 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Viét Tri, ngay 28 thang 04 ndm 2022.

QUY CHE TO CHUC VA LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN LICOGI 14

Cdn cu:
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Qudc hdi nwée Cong hod xd hgi chii nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2020;
- Diéu ¢ 16 chikc va hoat déng ciia Céng ty cd phdn LICOGI 14;
- Quy ché ndi b vé quan tri céng ty clia Cong ty ¢6 phdan LICOGI 14

Dai hoi ddng cd déng thudng nién ndm 2022 ciia Céng ty cd phan LICOGI 14 duge tb chitc
va thye hién theo Quy ché t6 chirc va 1dm viée sau day:
I. QUYEN VANGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI
Didu 1: C5 dong tham dv Pai hoi dong co dong
1.  Diu kién tham dy dai hoi
T4t ca cb dong s& hitu cb phan cta Cong ty Co phin LICOGI 14 theo danh séch chét dén
ngay 04/03/2022 va ngudi dai dién theo ity quyén hop 18.
2. Quyén va nghia vu ciia céc cb ddng du didu kién khi tham duw Dai hoi
2.1. Cb dbdng hodic ngudi duge iy quyén dén dyu Dai hdi cdn mang theo céc giy tor sau:
- Thoéng bdo m&i hop.
- Gify to phap 1y dbi v6i c4 nhén va t chirc.
- Gidy ty quyén (trudmg hop duge iy quyén tham dy Dai hoi).
2.2. Ding ky tham dy Dai hoi: Cb déng hodic ngudi duge Gy quyén xudt trinh céc glay tor trén
cho Ban kiém tra tir cach ¢b ddng va nhan tai liéu Dai hoi.

2.3. Cb dong duge uy quyen bang viin ban cho ngudi nhén vy quyén thay mit minh tham dur va
bleu quyét tai Pai hdi ddng cb dong. Ngudi dugc tty quyén tham du Pai hoi khong duge ty
quyén cho nguoi khéc tham dy Dai hoi.

2.4, Cb6 dbng/dai dién ty quyen cia c¢b dong tham dy Pai hoi khi mudn phét biéu y kién thao
luéin phai duoc sy dong ¥ cua Chu tich doan, phat biéu ngén gon va tép trung vao diing
nhiing ndi dung trong tim cén trao d6i, phit hop vé6i no1 dung chuong trinh ctia Pai hoi dd
dugc thong qua. Cé dong tham du Pai hoi ciing c6 thé ghi cic ni dung vao phiéu ciu hoi, -

chuyén cho Ban thur ky.
2.5. Tham gia biéu quyét céc vAn d& thujc thim quyén ciia Dai hoi ddng ¢ dong theo dting quy
dinh tai Lu4t Doanh nghiép.

2.6. Céc cb dong, dai dién theo ty quyen ciia b déng khi t6i du hop Pai hoi ddng cb déng sau
khi nghe bdo céo v& céc néi dung cin théng qua s& cling thao luin vA théng qua bing biéu
quyet

2.7. Trong thoi gian tién hanh Pai hdi, cc cb déng phai tuéin theo sy huéng din ciia Poan Chu
tich, rng x1r vin minh, lich sy. Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong bdo cong khai
va duoc thyue hién khi c6 su chip thuan ciia Chii toa Dai hdi.
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2.8. Cb ddng hodic ngudi duoc ty quyen dy h()p dén sau khi Pai hoi dd khai mac; sau khi hoan
tt thi tuc ding ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét v& céc ndi dung cin biéu quyét con
lai theo chuong trinh Dai hoi d& dugc théng qua. Chi toa khong c6 trach nhiém ding Pai
hoi d& cho cb dong dén mudn ding ky va higu lyc clia céc dot bidu quyét da tién hanh truoe
khi cd déng dén mudn tham du khéng bi anh hudng, trir cie ndi dung xin ¥ kién tai Phiéu
biu quyét néu Phiéu biéu quyét ciia ¢b dong dén mudn vin dugc bo vao thing phiéu va
dugce Ban Kiém phiéu tinh 12 hop 1&.

Piéu 2. Poan Chii tich - Chii toa Dai hji

1. Ban tb chirc gi6i thiéu Poan Chi tich, Chu tich doan 13 ngudi chi tri Dai hdi. Dai hoi dbng
cb déng bidu quyét thong qua tai Dai hoi.

2. Quyén va nghia vu ctia Poan Chu tich:

- Piéu hanh céc hoat dong ciia Dai hoi theo chuwong trinh d& duge Dai hoi dbng cb dong bidu
quyét thong qua. Tién hanh tét ca cic cong viée cin thiét dé Dai hi ddng cb dong dién ra
trit tu, d4p tmg dugc mong mubn ciia da sé cd déng tham du.

- Huong dan c4c dai biéu va Dai héi théo luan.

- Trinh dy thao v& nhing ndi dung cin thiét d& Dai hdi bidu quyét.

- Tra 15i nhitng vAn dé& do Dai héi yéu clu hogic chi dinh ngudi tra 16i.

- Giai quyét cac vAn @& phat sinh trong subt qué trinh dién ra Dai hoi.

3. Doan Ch tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tip trung dén chii, quyét dinh theo da so.

Pidu 3. Ban Kiém tra tw cich cb dong dw Pai hoi

1.  Ban kidm tra tur cich cb dong dy Dai hoi ddng cb dong do Ban TS chirc Dai hdi dong cb
dong quyét dinh thanh 13p. Ban kiém tra tr cach b dong c6 trdch nhiém kiém tra tu céch cb
déng ho#c ngudi duoc iy quyén dy Pai hoi, xdc dinh tinh hop 1¢, phtt hop véi danh séch cd
dong tai thoi didm ngay 04/03/2022; phat tai liéu va cdc Thé biéu quyét; Phiéu bidu quyét;
Béo céo trude Dai héi va chiu tréch nhiém v& két qua kidm tra tw céch cb dong dy Pai hoi
trude khi Pai hoi chinh thirc duge tién hanh,

2. Trudng Ban kiém tra tu c4ch 06 déng bao céo v6i Pai hoi déng cb dong tinh hinh ) dé‘)ng

7 du th Néu cudc hop cb di sb lwong cb dong cé quyén dy hop daidién trén 50% s6 cb
phén c6 quyén bidu quyét tham dy thi cudc hop Pai hdi ddng cb dbng ciia Cong ty di didu
kién dé tién hanh.

Ditu 4. Ban Thu ky Pai hoi

1. Ban Thu ky ciia Pai hoi do Poan Chu tich chi dinh. Ban Thuw ky chiu trach nhiém trude
Poan Chu tich va Pai hoi dong cd ddng vé& nhiém vy clia minh va dudi su diéu hanh cia
Poin Cha tich.

. 2. Ban Thu ky thyc hién céc cong viéc theo phén cong cia Chu toa, bao gbm:

- Ghi chép ddy da, trung thye céc ndi dung tai Pai hoi.

- H3 trg Doan Chu tich cong bd dy thao Bién ban va Nghl quyét ciia Dai hoi va thong bédo cla

Poan Chu tich giri dén céc cb déng khi dugc yéu cu.
- Tiép nhén, ra so4t phiéu y kién cta cb dong va giri Doan Chi tich,
- Duy thao Nghj quyét vé& cac véan @ dugc théng qua tai Dai hoi.
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Pidu 5. Ban Kiém phiéu

1

IL.

Ban Kiém phiéu do Ban td chirc dai hoi d& cir va duoc Pai hoi dong cb dong bidu quyét
théng qua tai Dai hoi. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duge c6 tén trong danh sach dé cir
va ting ctt vio Hoi ddng quén tri va Ban kidm soat (néu c6).

Ban Kiém phiéu ¢ nhiém vu:

Chuén bi hom phiéu, didu hanh va xéc dinh két qua bidu quyét vé ting néi dung can bidu
quyét tai Pai hoi;

Phd bién Quy ché bau cir thong qua, danh s4ch tmg vién biu Hoi ddng quan trj va Ban kiém
sodt, trinh ty bd phiéu, huéng dén ghi phidu (nu ¢6 ndi dung bau ci).

Huéng din céc ¢b dong thuc hién biéu quyét va/hosic bAu thanh vién Hai ddng quan trj va
Ban kiém soét theo quy dinh tai Quy ché bau cir (néu c6).

Giam sét viée bidu quyét, thu phiéu bidu quyét ciia céc cd déng hodc ngudi dai dién tham du
Dai hoi.

Xem xét va bdo cdo Pai hoi, Doan Chi tich nhitng trrdng hop vi pham thé 16 biéu quyét
hoic don thu khiéu nai vé& két qua bidu quyét, biu cit (néu c).

Lép bién ban kiém phiéu, tong hop s6 phiéu bidu quyét theo timg ndi dung va thong béo két
qué truée Pai hi ddng b dong va Poan Chi tich.

TIEN HANH PAI HOI

Diéu 6. Piéu kién tién hinh Dai hji

L

Cudc hop Pai héi ddng cb dbéng duoc tién hanh khi c6 sb ¢ déng dw hop va iy quyén tham
dy dai dién trén 50% tdng s phiéu biéu quyét (twong tmg véi sb lrong cb phin ¢6 quyén
biéu quyét) theo danh séch cb dong chébt tai ngay 04/03/2022.

Trudmng hop cudc hop 1an thir nhét khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bdo mdi hop 14n thir hai phai dugc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
dy dinh hop lan thir nhit, Cudc hop Pai hoi dong cd dong 14n thi hai dwoc tién hanh khi ¢6
sb cb dbng du hop dai dién tir 33% tdng s6 phibu biéu quyét tré 1én;

Trudng hop cude h&_)p‘ l4n thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay thi théng bio mdi hop I4n thir ba phéi dugc giri trong thoi han 20 ngay k& tir ngdy
dy dinh hop 14n thr hai. Cudc hop Pai hoi déng cb dong I4n thir ba dwoc tién hanh khong
phu thude vio tdng s phiéu biéu quyét ciia céc ¢ dong dy hop.

Diu 7. Pht biéu ¥ kién, bidu quyét théng qua cdc vdn d& va biu cit tai Pai hbi

L.

Cb dbng hoic dai dién theo liy quyén cia cb dong d4 1am tha tuc déng ky tham dy Pai hdi
dbng cb dong dugce quyén tham gia phat bidu ¥ kién, biu quyét va biu cir tai Pai hoi (méu co).
Cudc hop Dai héi ddng cé déng do Doan Chu tich didu hanh, cb déng tham gia Dai hoi phai
tuéin thi theo sy diéu hanh ciia Chi toa doan nhim tao didu kién cho Pai hoi dién ra mot
céch thudn lgi, nhanh chéng va hop 18.

Khi tién hanh ding ky tham dy Pai hi, Ban td chirc cAp cho timg cb déng hoic dai dién
duge ty quyén Phiéu bidu quyét va Thé biéu quyét, trén d6 ghi ma sb tham du, tén ciia cb
dong va sb phiéu bidu quyét (twong tmg v&i sb luong ¢d phin c6 quyén bidu quyét dai dién)

cua co dong do.
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3.1. Thé bidu quyét (Mau tim)

_Dung d& bidu quyét thong qua céc ndi dung: Théng qua nhén su Poin Ch1'1 tich, Ban Kiém
phiéu; Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi; Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong cb déng va cac ndi
dung khac tai Pai hoi. Cb dong bidu quyét bang cich gio Thé biu quyét theo sy didu khién
cia Chui tich doan dé 14y y kién: Tén thanh hodc Khong tan thanh hodc Khong c6 y kién.

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, céc c¢b doéng bidu quyét tan thanh théng qua thi gio Thé
biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban Kiém phiéu s& d4nh déu mi cb dong vi sb phidu bidu
quyét trong Umg cia timg cb déng tan thanh. Tuong ty, cic cb dong bidu quyét khong tan
thanh hoZic khéng cé ¥ kién s& 1an luot gio The bidu quyét.

Trudng hop dai biéu khong gio Theé biéu quyét trong c4 ba 14n biéu quyét tin thanh, khong
tan thanh va khéng ¥ kién ciia mot vAn d& thi duge xem nhu bidu quyét tan thanh vén dé 6.
Truong hdp dai biéu gio cao Thé bidu quyét trong ca ba 1an hoic hai trong sb ba 14n bidu
quyét tan thanh va/hosic khong tan thanh va/hojic khong ¥ kién ciia mot vén dé thi dwoc xem

‘nhu biéu quyét khong tin thinh vén @& do6. :

3.2. Phiéu b;eu quyét (mau tréng)

- Ding d& biéu quyét thong qua cic ndi dung béo cdo va t& trinh tai Pai hoi, bao gbm:
Béo céo cua Héi ddng quén trj - Ban Tdng Gidm dbc vé két qua hoat déng SXKD nim 2021
va muc tiéu, ké hoach san xuét kinh doanh ndm 2022; B4o céo tai chinh d& duge kiém todn
nim 202 1; Mic chi tra thi lao HPQT va BKS nam 2021 va ké hoach nim 2022, Phuong 4n
phén ph&i loi nhuéin va mitc chi tra ¢ tic ndm 2021, Lua chon don vi kiém to4n Béo céo
tai chinh ndm 2021,..

- Cb dong bidu quyet bang Phiéu biéu quyét d6i véi céc ndi dung ciia Dai hdi bang cach danh
déu chéo (X) vao mot trong cdc 6 Tan thanh, Khong tan thanh, Khong co6 y kién cia timg
ndi dung dugc néu trong Phiéu biéu quyét.

- Phiéu bidu quyét hop 18 12 phifu c6 di1 cac diéu kién sau:

= Phiéu do Cong ty cb phin LICOGI 14 phét ra, c6 déng dAu treo ctia Cong ty, c6 chit
k¥ xé4c nhén cta cb dong.
= Phiéu biéu quyet phai con nguyen ven, khong bi gach xda, sira chita, rach ho#c mo.
Tnxmg hop cb dbrg bidu quyét nhim hojc plneu hiéu quyét khéng com nguyén ven,
cd déng c6 thé lién hé véi Ban t chirc dé dugc chp lai phiéu biu quyét méi va phai
| ndp lai phiéu biéu quyét cil. -

- Nhimg Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ (khong dép tmg dugc cdc yéu ciu trén) khéng duoc
tinh quy&n bidu quyét trong tmg véi s6 cb phin duge ghi trén phiéu bidu quyét d6.

- Phiéu bidu quyét khong dénh d4u ¥ kién ndo hojc d4nh déu cho 2 ¥ kién trd 1én d6i véi i
dung cén 14y ¥ kién bidu quyét nao thi phén bidu quyét d6i véi ndi dung d6 1a khong hop 1&.
Céc ndi dung cén 14y ¥ kién trong Phiéu biu quyét duoc bidu quyét doc 14p véi nhau, su
khéng hop 16 ciia phan bidu quyét nbi dung nay s& khong anh hudng dén tinh hop 18 clia céc
ndi dung khac.

- Phidu bidu quyét da phat cho cb déng khi ding ky tu cach cb ddng dugce coi 13 phidu bidu
quybt da phét ra. Trong trudng hop cd dbng rdi khéi cude hop truéc, khong thé c6 mit dén
khi hét chuong trinh, cb dong d6 phéi giri lai phiéu biéu quyét cho Ban tb chirc dai hoi. Néu
cb dong khong ndp phidu bidu quyét khi Ban Kiém phiéu tién hanh thi tuc kiém phiéu thi
phiéu bidu quyét d6 dugc coi 1a Khong thu v&.
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Ditu 8. Théng qua Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong

1. Nghi quyét v& ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duge s co dong dai dién tix 65% tbng
s phiéu bifu quyét trdr 1én cia tht ca cb dong dy hop tan thanh, trix trudmg hop quy dinh tai
céc khoan 3, 4 va 6 Didu 148 Lust Doanh nghiép:

a) Loai cb phén va téng s6 cb phin cia timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

¢) Thay dbi co chu tb chirc quén 1y cong ty;

d) Dy an dAu tr ho#c bén tai sén c6 gid trj tir 35% tbng gi4 tri tai san trd 1én duge ghi trong
béo céo tai chinh gln nhit cia cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cbng ty quy dinh ty 18 hoic
gia tri Ichéc;

¢) Diéu 18 td chirc va hoat dong; Quy ché ndi bd vé quan trj cOng ty; Quy ché hoat dong
ciia Hoi ddng quan trj; Quy ché hoat ddng ciia Ban Kiém soét.

2. Céc nghi quyét dugc thong qua khi cé sb cb dong dai dién trén 50% tdng sb phiéu biéu
quyét ciia tht c4 cac cb dong dy hop tan thanh, trir céc trudng hop quy dinh tai Khoén 1 Diéu
ndy va khoén 3,4, 6 Diéu 148 Lu4t Doanh nghiép.

Piéu 9. Bién bin va Nghj quyét cude hop Pai hi dong cb dong

1.  Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai l4p xong va thong qua trude khi bé& mac cudc hop.

2. Bién ban hop Pai hoi ddng cd dong phai duge thu ky Pai hoi luu giit lai tai Cong ty cb
phén LICOGI 14.

Didu 10. Pidu khodn thi hinh

1. Quy ché tb chirc va lam viéc ndy dugce sit dung cho viée td chirc cude hop Pai hoi dbng cb
d6ng thudng nién nim 2022 ciia Cong ty C6 phin LICOGI 14. Quy ché duge doc trude Pai
héi ddng cb dong va ldy ¥ kién biéu quyét cita che cd ddéng. Quy ché duge thong qua véi ty
18 trén 50% tong sb phiéu biéu quyét ciia tht c4 cc c6 dong dy hop tan thinh va c6 hiéu lyc
thi hanh bt budc v6i tit ca céc cb dong.

2. Chc cb ddng, thanh vién Ban t6 chirc phién hop Pai hoi dong cb dbng thudng nién ndm 2022
ciia Céng ty CH phin LICOGI 14 chju trdch nhiém thi hanh.
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